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UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

COORDINACION DE RECURSOS MATERIALES

COORDINACION TECNICA DE CONTRATACION DE INSUMOS PARA LA SALUD Y OTROS SERVICIOS
DIVISION DE CONCILIACION DE PAGOS, PENAS Y DEDUCTIVAS

Ciudad de México, a 15 de abril de 2026
Oficio ntimero 18-UAF-CRM-CTCISOS-DCPPD-CIR-0001-2026

Asunto: Recepcion de expedientes conforme
a Ia circular IB-UAF-COF-0024-2026
PROVEEDORES DE MEDICAMENTOS, MATERIAL DE CURACION,
AGENTES DE DIAGNOSTICO Y OTROS INSUMOS PARA LA SALUD DE
SERVICIOS DE SALUD DEL INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO
SOCIAL PARA EL BIENESTAR (IMSS BIENESTAR)
PRESENTE

Con fundamento en el articulo 39 Bis del Estatuto Orgénico de Servicios de Salud del Instituto Mexicano del Seguro Social para el Bienestar (IMSS-
BIENESTAR), y en seguimiento a la Circular numero UAF-COF-0024-2026, mediante la cual se actualizan los criterios para la receprién de CFDI's, Notas de
Crédito y documentacién comprobatoria en la Ventanilla de Proveedores, se hace del conocimiento io siguiente:

L Aplicacién de criterios para la recepcién de expedientes

La proveaduria deberd entregar la documentacitn a Ventanilla, conforme a lo sefialado en el Capitulo IIL. De los Requisitos Fiscales y en el Capitulo IV,
De la Entrega de Documentacién. En especifico, €l numeral 16 del Capitulo IV establece que el expediente deberd entregarse de manera digital,
nombrando los archivos de acuerdo con el folio de la factura correspondiente, conforme a lo siguiente:

CFDI: "FolioFactura.pdf”

XML: "FolioFactura.xml’

Verificacidn SAT: "FolioFactura_SAT.pdf"
Orden Suministro: “FolioFactura_REM.pdf"

La informacidn deberd organizarse en la USB conforme a la siguiente estructura:

1.  Carpeta del proveedor
Crear una carpeta ¢oh el nombre de la razdn social del proveedor.
2.  Carpetadel contrato
Dentro de la carpeta del proveedor (efemplo: "PROVEEDOR, 5.A. DE CV."}, crear una carpeta con el nombre del contrato. En esta carpeta se
deberd adjuntar el contrato correspondiente, asf como sus convenios modificatorios, en caso de aplicar.
3. Carpetas por factura
Dentro de la carpeta del contrato, crear una carpeta individual por cada factura, la cual deberd nombrarse con el folio de la factura
correspondiente.
4. Integracidn del expediente de factura
Dentro de cada carpeta de factura, se deberd integrar el expediente completo:
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IL. Requisltos adicionales para el caso de FONSABI
Tratdndose de expedientes correspondientes a FONSABL debers integrarse adicionalente la siguiente documentacién:

a. Contrato y ¢convenio.
b.  En caso especifico de cambio de cuenta bancaria par primer pago se requiere [o siguiente:
. Caratula de estado de cuenta bancario con una antigiiedad no mayor a 3 meses en el que se aprecie el nomhbre y REC del titular,
. Ndmero de cuenta, nimero de sucursal y nimero de clave bancaria estandarizada,
. La carta del representante legal del praveedor en la que se manifieste bajo protesta de decir verdad gue la informacién remitida es
veridica y autorice que la transferencia correspondiente se realice a dicha cuenta.
{Regla 22 fraccion 1il inciso d) de las Reglas de Operacién del FONSARI

I Notas de Crédito derivadas de sanciones

Cuando asi se requiera, se deberé elaborar una Nota de Crédito per cada CFDI sancionado, en el supuesto de que en el mismo CFDI se haya aplicado
pena convencional o deductiva, se debera elabarar una nota de crédito para la pena convencional y oira por la deductiva; ademdas debers eurnplir y
sefialar los siguientes requisitos:

RFC: 551220901)55.

Razdn Sacial: Servicios de Salud del Institute Mexicano dal Seguro Social para el Bienestar.

Folio fiscal: Relacionado a la factura sancionada.

Uso de CFDI: GO2 - Devolucién o descuento.

Método de page: PUE - Pago en una sola exhibicign.

Forma de page: i5 - Condonacidn.

Descripcion: "Penalizacion por entrega extemporanea® (entrega fuera de la fecha) o "Deduccion por entrega parcial” (piezas incompletas).

Es importante considerar le sefialado en el articulo 12 de la Ley del Impuesto al Valor Agregada, asl como a los POBALINES de este Organismo.
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IV. Improcedencia de recepcién

Ne seran recibidos los expedientes que no cumplan estrictamente con fos nuevos criterics de recepcién establecidos por |a propia drea de Finanzas y la
presente Circular, entra en vigor a partir del 01 de mayo de 2026.

Lo anterior; con la finalidad de homalogar el tramite y revisién de los expedienies desde su recepcién en Ventanilla hasta su gestién ante la Coordinacién
de Finanzas, garantizando uniformidad en el procese, control Yocumental Yy apego a la normativa vigente,

Sin mas por el momento, reciban un cordial saluda,

C.P. BERNARDO ORTIGOZA DE{ VECCHYO
TITULAR DE LA DIVISIO

Ccp, Lic. Edgar César Sepiilveda Villanueva, - Titular de la Coordinacién de Recursos Materiates. Para su conacimienta.
Mtro. Juan Manuel Gonzalez Castro- Titular de ia Coordinacidn Técnlca de Contratacién de insumos parala Salud y Otros Servicios. Para su conocimlento.
Mtro. Ernesto Gayosso Nava. - Coordinader Técnica de Integracidn de la Demanda de Insumos para la Salud ¥ otros Servicios, Para su cohocimiento,
Mtra. Gladys Carmen Galaviz Sosa. - Titular de la Ceordinacién de Finanzas. Para su canacimiento.
Lic. Irwing Bazén Tepoztldn. - Coardinader Técnico de Tesararia, Para su conocmiento.
Lic. Ivonne Aurora Montafio Ortiz. - Encargada de Ventanilla Unica de Proveedores. Para su conocimiento.
Atencion proveedores. Para su conocimiento.

Elabard: Lic. José Alvaro Gutlérrez Sénche.l\~ z}\su_s!.ente de procesos ADM.
Autorizé: Lie. Artura Morzles Velazquez - SL\I{Jd-!'a{(’Jr de Area
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